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SURAT IZIN KELUAR KANTOR
Nomor :        ${fa}/PW1.3/${bln_romawi}/${tahun}


Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

	Nama
	:
	${nama_atasan}

	NIP/NRP
	:
	${nip_atasan}

	Jabatan
	:
	${jabatan_atasan}

	Unit Kerja
	:
	${unit_kerja_atasan}



Memberikan izin keluar kantor kepada :
	Nama
	:
	${k_nama}

	NIP/NRP
	:
	${k_nip}

	Jabatan
	:
	${k_jabatan}

	Unit Kerja
	:
	${k_unit_kerja}



pada tanggal ${tanggal_izin}, pukul ${waktu_mulai} WIB sd. ${waktu_selesai} WIB dengan alasan ${keperluan}


				Jakarta, ${tanggal_ttd} 

Atasan Langsung,
${jabatan_atasan_ttd}




${nama_atasan_ttd}


Tembusan:
1. Kepala Bagian Umum Kepegawaian BUA MA-RI;
2. Administrator Pengelola/Pengembang SIKEP MA-RI.
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